
 

به اين سرويس، اين راهنما جهت استفاده همكاران تهيه سازماني در سطح كشور و قابليت دسترسي همكاران ستادي استانها 

 .كنيد واردسپس نام كاربري ويندوزي خود را .شروع مي شود وارد مي كنيد

 
 .مي زنيد ،نيز همان رمز ورود ويندوزي خود را كه موقع روشن شدن كامپيوتر وارد مي كنيد

User name 

Password 

1 

  

  باسمه تعالي

  آموزش استفاده از ايميل سازماني

سازماني در سطح كشور و قابليت دسترسي همكاران ستادي استانها 

 .دمي شويابتدا از طريق آدرس پرتال سازماني وارد آدرس صفحه ايميل 

 :در صفحه بعد نام كاربري و كلمه عبور خود را با توجه به شرايط ذكر شده زير وارد نماييد

شروع مي شود وارد مي كنيد \gilنام كاربري خود را با اين شرط كه اول آن با 

 .را مانند شكل زير در هنگام روشن شدن كامپيوتر مي توانيد ببينيد

نيز همان رمز ورود ويندوزي خود را كه موقع روشن شدن كامپيوتر وارد مي كنيد

 .را مي زنيم تا وارد صفحه ايميل شويم     

سازماني در سطح كشور و قابليت دسترسي همكاران ستادي استانها ) EMail(با توجه به راه اندازي ايميل

  .گرديده است

ابتدا از طريق آدرس پرتال سازماني وارد آدرس صفحه ايميل  )1

 
 

در صفحه بعد نام كاربري و كلمه عبور خود را با توجه به شرايط ذكر شده زير وارد نماييد )2

 
نام كاربري خود را با اين شرط كه اول آن با   User nameدر كادر   ) أ

را مانند شكل زير در هنگام روشن شدن كامپيوتر مي توانيد ببينيدنام كاربري ويندوزي خود   ) ب

نيز همان رمز ورود ويندوزي خود را كه موقع روشن شدن كامپيوتر وارد مي كنيد  Passwordدر كادر   ) ت

    در ادامه دكمه  ) ث

  



 

 
(UTC+03:30) Tehran را انتخاب مي كنيد. 

  

Sent Items" قابل رويت مي باشد . 
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  : اين صفحه مواجه شويد

Select Time Zone"  از بخش"Time Zone"   گزينه(UTC+03:30) Tehran

  .درا مي زني  

 )صفحه زير

  

Sent Items"در بخشو ايميل هاي ارسال شده  "Inbox"در اين صفحه ايميل هاي دريافتي در بخش 

 .را مي زنيد      

  

اين صفحه مواجه شويد اورود ممكن است ب در صفحه )3

Select Time Zone"در اين صفحه با باز كردن كادر  )4

      در ادامه دكمه   )5

صفحه زير(.وارد صفحه ايميل مي شويد )6

در اين صفحه ايميل هاي دريافتي در بخش  )7

   براي ايجاد ايميل جديد دكمه  )8

  



 

  
 .نام و انتخاب از ليست باز شده آدرس را انتخاب نماييد

 

 

Sign out از صفحه ايميل خود خارج مي شود. 

  .از بيرون سازمان و ساير سامانه هاي ايميلي ديگري را دارا مي باشد

 واحد فناوري اطلاعات

1398آبان   

  نارگيد

a.b

3 

نام و انتخاب از ليست باز شده آدرس را انتخاب نماييدوارد نموده يا با نوشتن قسمتي از  ) hosseini: مانند(نام يا آدرس گيرنده

 .را وارد نماييد

 .دركادر زير آن متن مورد نظر را وارد نماييد

Attachments را جهت پيوست اطلاعات انتخاب نماييد.  

 .ارسال ايميل انجام مي شود

Sign outانتخاب فلش كنار نام خود در گوشه سمت راست و بالاي صفحه و انتخاب دكمه 

  .ديگر مي باشد) ايميل(ساختار كلي اين سامانه مانند پست هاي الكتورنيك 

از بيرون سازمان و ساير سامانه هاي ايميلي ديگري را دارا مي باشد/قابليت ارسال و دريافت ايميل به

د هب يناسر علاطا تهج ليميا سردآ هنومن

bcdef@Gil.Behzisti.Gov.ir 

  

 ) شكل زير(در صفحه جديد )9

نام يا آدرس گيرنده Toدر قسمت   ) أ

را وارد نماييدموضوع  Subjectقسمت در   ) ب

دركادر زير آن متن مورد نظر را وارد نماييد  ) ت

 
Attachmentsگزينه  Insertدر قسمت   ) ث

ارسال ايميل انجام مي شود Sendبا زدن دكمه ادامه در   ) ج

انتخاب فلش كنار نام خود در گوشه سمت راست و بالاي صفحه و انتخاب دكمه  در انتها با )10

  

  

  

  

  

  

  

  

  : نكته

ساختار كلي اين سامانه مانند پست هاي الكتورنيك ** 

قابليت ارسال و دريافت ايميل بهاين سامانه *** 

  

  

  

  

 


